ZARZADZENIE NR 253/V111/19
BURMISTRZA NAMYSLOWA

z dnia 6 grudnia 2019 r.

w sprawie ogloszenia konkursu ofert na §wiadczenie ustug informatycznych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506 z pdzn. zm.) oraz art. 4 pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843)
zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Ogtlasza si¢ otwarty konkurs ofert na $wiadczenie ustug informatycznych dla
Osrodka Pomocy Spotecznej w Namystowie.

2. Szczegdlowe warunki zostaly okreslone w ,,Zapytaniu ofertowym na
$wiadczenie uslug informatycznych”, stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

3. Informacja o ogloszeniu zamieszczona zostanie w Biuletynie Informacji
Publicznej znajdujacym si¢ na stronach Urzgdu Miejskiego w Namystowie w zaktadce:
Jednostki organizacyjne Osrodek Pomocy Spotecznej w Namystowie.

§ 2. Oferty nalezy zlozy¢ na formularzu ofertowym, stanowiagcym zalacznik nr 1 do
zapytania ofertowego.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Osrodka Pomocy Spotecznej
w Namyslowie.

§ 4. Zarzadzeni wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Namystowa

I-| dr Barttomiej Stawiarski



1.

Namystéw, 9.12.2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

NA SWIADCZENIE UStUG INFORMATYCZNYCH

Osrodek Pomocy Spotecznej w Namystowie zaprasza do ztozenia oferty cenowej na
Swiadczenie ustug informatycznych dla Osrodka Pomocy Spotecznej w Namystowie.

Nazwa i adres Zamawiajgcego: Osrodek Pomocy Spotecznej w Namystowie, 46-100 Namystow
ul. Harcerska 1

Opis przedmiotu zamdwienia: Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug informatycznych
dla Osrodka Pomocy Spotecznej w Namysfowie.

Zakres ustugi w szczegdlnosci obejmuje:

1) Nadzoér i niezbedna pomoc w obstudze programéw m.in.:

kontrolowanie poprawnosci dziatania sprzetu komputerowego oraz jego
oprogramowania,

modyfikacje w razie koniecznosci parametrow konfiguracji komputerow,

szkolenie pracownikéw w zakresie stosowanych programéw komputerowych,
prowadzenie profilaktyki antywirusowej,

nadzér nad prawidtowym funkcjonowanie baz danych w systemach informatycznych
oraz jego archiwizacja.

2) Oproécz zakresu objetego w ppkt. 1 Zleceniobiorca zobowigzany jest do napraw sprzetu
komputerowego w zakresie objetym jego mozliwosciami.

3. Wymagania:

1) Wyksztatcenie srednie lub wyzsze informatyczne lub odpowiednio stosowne uprawnienia

zawodowe,

2) Doswiadczenie zawodowe w obstudze informatycznej jednostek finanséw publicznych

- kompleksowo minimum przez 3 lata (doSwiadczenie poswiadczone poprze dotgczenie kopii:
Swiadectw pracy, zaswiadczen o zatrudnieniu, zakresdw obowigzkéw, opiséw stanowisk pracy,
opinii czy referencji (w szczegdlnosci przy wykazywaniu doswiadczenia zawodowego na
podstawie umowy cywilnoprawnej, prowadzenia dziatalnosci gospodarczej)),

4. Termin realizacji zamodwienia: od dnia 2 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2020 r.

5. Szczegétowe wymagania Swiadczenia ustugi:

Ustuga okreslona w pkt. 2, winna by¢ swiadczona w ilosci 16 godzin zegarowych miesiecznie.

6. Sposdb przygotowania oferty.

1) Oferte sporzadzi¢ nalezy na zatgczonym druku ,,FORMULARZ OFERTY” stanowigcym zatgcznik

nr 1 w jezyku polskim, w formie pisemnej na maszynie, komputerze lub niescieralnym

atramentem lub dtugopisem,

2) Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong,

3) Kompletna oferta powinna by¢ zapakowana w koperte z opisem ,,Oferta - Swiadczenie ustug

informatycznych 2020 r.”



7. Miejsce i termin zfozenia oferty.

1) Osobiscie w Osrodku Pomocy Spotecznej w Namystowie, ul. Harcerska 1, pok. Nr 21 - Il pietro,
2) Drogg pocztowa na adres: Osrodek Pomocy Spotecznej w Namystowie, ul. Harcerska 1, 46-
100 Namystéw,
w terminie do dnia 27 grudnia 2019 r. do godz. 15%.
Za termin ztozenia dokumentéw przestanych drogg pocztowg uwaza sie date ich wptywu do
Osrodka Pomocy Spotecznej w Namystowie, a w przypadku dokumentéw przestanych drogg
elektroniczng, rowniez godzine ich wptywu. Dokumenty, ktére wptyng do Osrodka po uptywie
wyzej okreslonego terminu nie bedg rozpatrywane.

8. Odrzucenie oferty Wykonawcy
Oferta zostanie odrzucona z niniejszego postepowania w przypadku:

1) nie spetniania wymogdéw formalnych warunkéw udziatu w postepowaniu,
2) niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem.

9. Kryteria oceny ofert:

1) Cena— 100 % wagi oceny
e cena ofertowa okreslona za 1 godzine poradnictwa — 100%

Punkty za kryterium “Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena najnizsza oferowana brutto
llo$¢ punktéw = X100 pkt
Cena badanej oferty brutto

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokrgglony do dwdch miejsc po przecinku.

2) Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez
Zamawiajgcego ze wzgledéw formalnych.
3) O wyborze oferty zdecyduje jak najwieksza liczba punktow.

10. Warunki dodatkowe

1) Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany warunkow na kazdym etapie postepowania.

2) Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn
uniewaznienia.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamdwienia publicznego, w przypadku
gdy oferta bedzie przewyzsza¢ mozliwosci finansowe Zamawiajgcego.

4) Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zadania uzupetnienia dokumentéw badz ich wyjasnienia, o
ile nie narusza to warunkéw konkurencji pomiedzy oferentami.

11. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami.

Osoby upowaznione przez Zamawiajacego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:
Starszy inspektor ds. kadrowo-administracyjnych - Sylwia Smolak pok. 21, tel. 77 410-75-03

12. Niezwtocznie po przeprowadzeniu naboru informacja o wyniku naboru kandydatéw zostanie
umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w Osrodku Pomocy
Spotecznej w Namystowie.

13. Wykaz zatacznikdw do niniejszego zapytania

Zatgcznikami do niniejszego zapytania sg nastepujgce wzory dokumentéw



Zatacznik nr 1 - Formularz oferty,
Zatgcznik nr 2 - Wzér umowy,

Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie kandydata zawierajgce zgode na przetwarzanie danych
osobowych dla potrzeb procesu rekrutacji,

Zatgcznik Nr 4 - Klauzula informacyjna - RODO.



Zatgcznik nr 1

(piecze¢ Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY

1. Nazwai adres Zamawiajgcego: Osrodek Pomocy Spotecznej w Namystowie, 46-100 Namystéw
ul. Harcerska 1

2. Opis przedmiotu zaméwienia: Swiadczenie ustug informatycznych dla Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Namystowie

3. Nazwa i adres Oferenta:

Nr telefonu/faksu

Adres e-mail

4. Oferuje swiadczenie ustug informatycznych dla Osrodka Pomocy Spotecznej w Namystowie
zgodnie z warunkami podanymi w zapytaniu ofertowym z dnia 9.12.2019 r.

Wykonanie zamdwienia za t3czng Cene Netto......cccvveeevciveee e zt.
Obowigzujacy podatek VAT ....... DD erreeeeere e s e e s zt.
CENA BIULLO™ .ot st zt.
SHOWNIEE et st sttt et r e e saeeeanes

Wynagrodzenie brutto, o ktérym mowa wynika z iloczynu kwoty za Swiadczenie 1 godziny
zegarowej ustug informatycznych, tj ............. zt brutto i tgcznej, zaplanowanej do realizacji w
okresie obowigzywania umowy liczby godzin swiadczenia ustug, tj. 192 godziny.

*UWAGA: Cena brutto winna zawierac, podatek VAT oraz w przypadku oséb fizycznych wszelkie
zaplanowane oraz niezaplanowane, a wynikajgce z obowigzujacych przepiséw podatki oraz sktadki
ZUS ponoszone przez Zamawiajgcego oraz Wykonawce, w tym ewentualne koszty pracodawcy, ktore
wystapig po podpisaniu umowy.



5. Deklaruje ponadto:
a) Wykonanie ustugi zgodne z zapisami przedstawionymi w zapytaniu ofertowym.

b) Warunki ptatnosci: przelew w ciggu 14 dni od dnia dostarczenia faktury VAT lub rachunku.

6. Jako Wykonawca os$wiadczam, ze :
- Posiadam znajomos¢ systemow operacyjnych Linux oraz Windows,

- Posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania;

- Posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny.

Podpis oferenta



Zatgcznik nr 2

UMOWA

Zawarta W dniu c...oeceveeeevnceineieenenns w Namystowie, pomiedzy

Gming Namystéw, reprezentowang przez Burmistrza Namystowa — Barttomieja Stawiarskiego,
w imieniu ktdérego dziata: Jadwiga Kulczycka - Dyrektor Osrodka Pomocy Spotecznej w Namystowie,
przy kontrasygnacie Zastepcy Gtownego Ksiegowego Osrodka Pomocy Spotecznej w Namystowie
— Bozeny Sikora

zwang w dalszej czesci umowy Zamawiajgcym

D e aeete st ste e e e e teb e et e et et e e saeete st saeannenns , zZwana/ym w dalszej czesci umowy Wykonawca.

§1

Zamawiajacy, na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U.z2019r., poz. 1843) powierza, a Wykonawca zobowigzuje sie do swiadczenia ustug
informatycznych dla Osrodka Pomocy Spotecznej w Namystowie

§2

1. Za wykonanie czynnosci okreslonych w § 1 Zleceniobiorca bedzie otrzymywat wynagrodzenie
W wysokoscCi ............. ZE (STOWNIE oot ztotych ..../100)
brutto za 1 godzine pracy tgcznie z kosztami dojazdu.

2. Zamawiajacy bedzie dokonywat zaptaty za faktyczng ilos¢ godzin zrealizowanych w danym
miesigcu, na podstawie przedstawionej karty czasu pracy.

3. Kwota wymieniona w ust. 1 zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania niezbednego
do jego wykonania w tym miedzy innymi (podatek VAT lub w przypadku oséb fizycznych wszelkie
zaplanowane oraz niezaplanowane, a wynikajgce z obowigzujgcych przepisdw podatki oraz sktadki
ZUS ponoszone przez Zamawiajgcego oraz Wykonawce, w tym ewentualne koszty pracodawcy,
ktére wystapig po podpisaniu umowy)?.

4. Jako podstawe rozliczenia przyjmuje sie cene jednostkowgq brutto za 1 miesigc Swiadczenia ustugi.

§3

Wykonawca ustuge objetg zamodwieniem wykona bez udziatu podwykonawcéw.

§4

Termin realizacji zamdwienia: od dnia 02.01.2020 r. do dnia 31.12.2020 r.

1 Zastosowaé w zaleznosci od tego, czy oferentem jest osoba prawna, czy osoba fizyczna nie prowadzaca
dziatalnosci gospodarczej



§5

1. Wykonawca zobowigzuje sie do wystawienia faktury lub rachunku w terminie do 7 dni po uptywie
kazdego miesigca kalendarzowego, natomiast fakture za m-c grudzient 2020 r. nalezy wystawi¢ w
dniu 21.12.2020 r.

2. Faktura wystawiona przez Wykonawce bedzie ptatna w terminie 14 dni od daty dostarczenia

Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury lub rachunku.

Faktura wystawiona bezpodstawnie lub nieprawidtowo zostanie zwrdcona.

4. Fakture nalezy wystawia¢ wg wzoru:

@

Nabywca:
Gmina Namystow

ul. Stanistawa Dubois 3
46-100 Namystow

NIP 752-13-59-204
Odbiorca/Ptatnik:

Osrodek Pomocy Spotecznej w Namystowie
ul. Harcerska 1
46-100 Namystow

5. Za date zaptaty strony uwazajg dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
6. Strony postanawiajg, ze Wykonawca nie moze przenies¢ na osoby trzecie wierzytelnosci
wynikajgcej z niniejszej umowy.

§6
1. Zleceniobiorca jest zobowigzany do zachowania tajemnicy danych uzyskanych w wyniku
wykonywania niniejszej umowy, objetych tajemnicg stuzbowg Zleceniodawcy.

2. Naruszenie obowigzku zachowania tajemnicy, o ktdrej mowa w niniejszym paragrafie skutkowac
bedzie obowigzkiem zaptaty przez Zleceniobiorce kary umownej w wysokosci dwukrotnego
wynagrodzenia miesiecznego brutto okreslonego w § 2 Umowy liczonych jako srednia z dwdch
poprzedzajgcych miesiecy — za kazdy przypadek naruszenia, co nie uchybia mozliwosci
dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego wysokosc zastrzezonej kary umownej na zasadach
ogolnych.

§7

W przypadku, gdy wykonywanie Umowy wymaga udostepnienia Zleceniobiorcy danych osobowych
posiadanych przez Zleceniodawce, Strony dopetnia w tym zakresie obowigzkom wynikajgcym
z przepiséw prawa polskiego co do ustawy o ochronie danych osobowych, jak i Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, w tym podpisza umowe o powierzenie
przetwarzania danych.

§8
Zmiana postanowien wynikajgcych z niniejszej umowy winna by¢ dokonana przez obie strony w formie
pisemnej - pod rygorem niewaznosci - w drodze aneksu do niniejszej umowy.



§9
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz
wiasciwe przepisy szczegdlne.

§10
Mogace wynikngé spory ze stosunku objetego niniejszg umowg, strony poddadzg pod rozstrzygniecie
rzeczowo wiasciwego sgdu, okreslonego wedtug siedziby Zamawiajgcego.

§11
Umowa zostata sporzadzona w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego 2 egzemplarze otrzymuje
Zamawiajacy i 1 egzemplarz — Wykonawca.
Integralng cze$¢ umowy stanowig Zataczniki:

1. Oferta Wykonawcy — zatgcznik nr 1;
2. Zapytanie ofertowe z zatgcznikami — zatgcznik nr 2

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zatgcznik nr 3

(piecze¢ Wykonawcy)

Osrodek Pomocy Spotecznej w Namystowie
ul. Harcerska 1

46-100 Namystow

OSWIADCZENIE

1. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez administratora danych
osobowych: Osrodek Pomocy Spotecznej w Namystowie ul. Harcerska 1 reprezentowany przez
Dyrektora Jadwige Kulczycka, e-mail: opsnamyslow@poczta.onet.pl, tel: 77 4 107 509 w celu
przeprowadzenia rekrutacji na $wiadczenie ustug informatycznych.

2. Podaje dane osobowe dobrowolnie i oSwiadczam ze sg one zgodne z prawda.

3. Zapoznatem(-am) sie z trescig klauzuli informacyjnej ( zatgcznik nr 4 ), w tym z informacjg o celu
i sposobach przetwarzania danych osobowych oraz prawie dostepu do tresci swoich danych
i prawie ich poprawiania.

Miejscowos¢, data Podpis osoby sktadajace]
Oswiadczenie


mailto:opsnamyslow@poczta.onet.pl

Zatacznik nr 4

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE informujemy,

yASH

3.

Administratorem danych osobowych klientdw jest Osrodek Pomocy Spotecznej w Namystowie majacy
siedzibe przy ul. Harcerskiej 1, 46-100 Namystow, reprezentowany przez Dyrektora Osrodka Pomocy
Spotecznej w Namystowie.

W Osrodku Pomocy Spotecznej w Namystowie wyznaczono inspektora ochrony danych osobowych,
z ktdrym mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych pod adresem email: daneosobowe@opsnamyslow.pl.

Dane osobowe przetwarzane bedg w celach rozpatrzenia zlozonych  wnioskow
o S$wiadczenie/$wiadczenia wynikajgce z dziatalnosci statutowej Osrodka Pomocy Spotecznej
w Namystowie, na podstawie art. 6 ust. 1 pkt c ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych.

Dane osobowe bedg przekazywane nastepujgcym odbiorcom danych w rozumieniu art. 4 pkt 9
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych: podmiotom, z ktérymi Os$rodek Pomocy Spotecznej
w Namystowie zawart umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajacy z jednolitego rzeczowego wykazu akt.

Kazda osoba, ktorej danymi dysponuje Osrodek Pomocy Spotecznej w Namystowie ma prawo
dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania.

Kazda osoba, ktorej danymi dysponuje Osrodek Pomocy Spotecznej w Namystowie ma prawo
whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r.

10.Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym, a konsekwencjg niepodania danych

osobowych bedzie brak mozliwosci rozpatrzenia wniosku.

11.Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym rowniez w formie

profilowania.


mailto:daneosobowe@opsnamyslow.pl

